Guatemaia, 30 de abril de 2019

Licenciado

Informe-03-2019

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera méas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme o estipulado en el Contrato Administrativo por
servicios técnicos Numero. 2902-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Ntmero. 131-2019, correspondiente al mes de abril del presente afo, para el cobro de
mis honorarios estoy presentando factura Numero. . 000011 Serie AT

Actividades Realizadas

a)
b}
c)

d)
e)

f

9)

h)

Brindar apoyo en la revision de la cuota financiera mensual,

Apoyar en el analisis de cuota ejecutada.

Brindar apoyo en el tralado de nominas gjecutadas a cada centro de costo
mensualmente.

Apoyar en la elaboracion de contratos del renglén 031 “Jornales”

Apoyar en la elaboracion de actas del Institto Guatemalteco de Seguridad
Social ~IGSS- de alta y baja del renglon 031 “Jornales”

Apoyar en la entrega de oficios vy circulares a las dependencias que conforman
la Direccién General de las Artes-

Brindar apoyo en la slaboracion de reportes e informes relacionados a
nominas.

Otras actividades afines a mi contrato.
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Resultados Obtenidos R

a) Se apoyo en (a elaboracion de los lislados para pago de bono pacio del,personal
r 031 "Jornaies”, 021 "Personal Supernumeraric” y 011"Personal Permanente”.

b) Se apoyo en el cotejo de los listados para cuota presupuestaria del renglén
031%jornales”,

c) Se apoyo en la revision de la cuola financiera de los diferentes renglones
presupuestarios y elaboracion de los listados correspondientes en el mes de abril.

co d) Se apoyo en la solicitud de reportes de saldos del sistema SICQIN'
e) Se apoyo en la realizacion del analisis de nomina ejecutada correspondiente a -

- - renglon 031 “Jornales” del mes de abril. -
f} Se apoyo en |a elaboracion y entrega de oficios y circutares de las dependencias
que conforman la Direccion de las Artes del 031 "Jornales”.
g) Se apoyo en la revision de |z cuota financiera del mes de abril del renglén 034
“Jornales”.
h) Se apoyo en la reprogramacion de cuota del renglon 031 "Jornales”.
i) Se apoyo en el traslado de informacion de bajas y altas del renglén 031"Jornales”

Jose Pablo Garcia-salas Gonzales
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Sub-Detegada de Recurses Humanos
Direccion General de fas Artes
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